	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LUẬT TP. HCM


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số: 1086 /KH-ĐHL
	TP. Hồ Chí Minh, ngày 16 tháng 10 năm 2020


KẾ HOẠCH 

VIẾT TIỂU LUẬN CUỐI KHÓA LỚP 10B VĂN BẰNG 2 HỆ CHÍNH QUY

 (KHÓA HỌC 2017-2020)

1. Mục đích và yêu cầu viết tiểu luận

1.1 Mục đích: Tiểu luận cuối khóa là hình thức để nhà trường đánh giá kiến thức của sinh viên đã tiếp thu được trong quá trình học tập.
1.2 Yêu cầu:

- Mỗi sinh viên chỉ được chọn một trong số các đề tài có trong “Danh mục các đề tài tiểu luận cuối khóa” để làm tiểu luận tốt nghiệp; 

- Sinh viên có thể chọn tên đề tài tiểu luận cuối khóa giống nhau nhưng cách thức trình bày, nội dung và các vấn đề liên quan khác không mang tính sao chép của nhau;
- Sinh viên có thể chọn đề tài tiểu luận tốt nghiệp không có trong “Danh mục các đề tài tiểu luận cuối khóa” nhưng phải làm đơn đề nghị và được sự đồng ý của Phòng Đào tạo trước khi thực hiện;
- Tiểu luận cuối khóa được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, sạch sẽ và được in trên một mặt giấy trắng khổ A4 (210x297mm), dày từ 30 đến 35 trang (không kể hình vẽ, bảng biểu, đồ thị, danh mục tài liệu tham khảo, phụ lục) và được đóng thành cuốn. Tại trang bìa, sinh viên chọn đề tài của khoa nào thì ghi đúng tên của khoa đó, Ví dụ: Khoa luật Thương mại hoặc Khoa luật Dân sự hoặc Khoa luật Quốc tế hoặc Khoa luật Hành chính - Nhà nước hoặc Khoa luật Hình sự (Không ghi theo tên của bộ môn thuộc khoa).
- Font chữ sử dụng là Times New Roman, cỡ chữ 13 hoặc 14, dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 lines, lề trên 3,5 cm, lề dưới 3 cm, lề trái 3,5 cm, lề phải 2 cm; số trang được đánh ở cuối mỗi trang giấy và nằm ở giữa. Nếu có bảng biểu, hình vẽ trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang, tuy nhiên nên hạn chế trình bày theo cách này;
- Việc trích dẫn các văn bản phải chính xác, ghi rõ tên văn bản, thời gian ban hành, cơ quan ban hành.

2. Bố cục của tiểu luận cuối khóa
- Phần mở đầu: Phải nêu được lý do chọn đề tài, mục đích, đối tượng và phạm vi nghiên cứu của đề tài;
- Phần nội dung của tiểu luận có thể trình bày tối đa 3 chương. Thông thường chương 1 trình bày về những vấn đề lý luận có tính khái quát (cố gắng trình bày cho được những kiến thức cơ bản làm cơ sở cho việc nghiên cứu đề tài), chương 2 phân tích thực trạng của vấn đề mà đề tài nghiên cứu, chương 3 đưa ra các phương hướng và giải pháp hoàn thiện (có thể gộp chương 2 và 3 thành một chương);
* Ghi chú: Tùy đề tài mà tác giả có cách trình bày cơ cấu cho phù hợp (số chương, số mục trong từng chương).

- Phần kết luận: Trình bày khái quát những kết quả nghiên cứu của tiểu luận một cách ngắn gọn, không có lời bàn và bình luận thêm;
- Danh mục tài liệu tham khảo: Chỉ nêu tên sách, báo, tài liệu .v.v... được trích dẫn, đề cập đến trong tiểu luận;
- Phụ lục (nếu có).

3. Cách sắp xếp tài liệu tham khảo

3.1. Tài liệu tham khảo được xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung, Nhật .v.v...). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả tài liệu bằng tiếng Trung Quốc, Nhật .v.v... (đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu).
3.2. Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả theo thông lệ của từng nước:

- Tác giả là người nước ngoài: Xếp thứ tự ABC theo “họ”;
- Tác giả là người Việt Nam: Xếp thứ tự ABC theo “tên” nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo tên lên trước họ;
- Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC căn cứ theo từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B .v.v...
3.3. Tài liệu tham khảo 
* Tài liệu tham khảo là sách, luận văn, báo chí phải ghi đầy đủ các thông tin:

- Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách);
- Năm xuất bản, (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn);
- Tên sách, Luận án hoặc Báo cáo, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên);
- Nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản);
- Nơi xuất bản. (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo).
Ví dụ: Nguyễn Hữu Đống, Đào Thanh Bằng, Lâm Quang Dụ, Phan Đức Trực (1997), Đột biến - cơ sở lý luận và ứng dụng, Nxb Nông nghiệp, Hà Nội.

* Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài báo trong một cuốn sách .v.v... ghi đầy đủ các thông tin sau:

- Tên các tác giả (không có dấu ngăn cách);
- Năm công bố, (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn);
- Tên bài báo, (đặt trong ngoặc kép, không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên);
- Tên tạp chí hoặc tên sách, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên);
- Tập (không có dấu ngăn cách);
- Số, (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn);
- Các số trang (gạch ngang giữa hai chữ số, dấu chấm kết thúc).
Ví dụ: TS. Nguyễn Điền (2001), “Vấn đề lưu chuyển ruộng đất trên thị trường ở các nước công nghiệp hoá”, Tạp chí Địa chính, (3), tr.38-39.

4. Tiến độ thực hiện

- Từ ngày 16/10/2020 đến ngày 20/10/2020: Học viên xem thông báo và lựa chọn đề tài trong danh mục các đề tài tiểu luận cuối khóa trên website; 
- Từ ngày 21/10/2020 đến ngày 01/12/2020: Viết tiểu luận cuối khóa; 
- Từ ngày 02/12/2020 đến 16g30 ngày 03/12/2020: Nộp tiểu luận cuối khóa tại Phòng Đào tạo (Phòng A.102), số 02 Nguyễn Tất Thành, Quận 4./.
	Nơi nhận: 
- Ban Giám hiệu; các Khoa chuyên ngành;

- Ban Cán sự Lớp 10B-VB2CQ;

- Đăng Website;
- Lưu: VT, ĐT.
	HIỆU TRƯỞNG




Phụ lục 1:
           MẪU BÌA TIỂU LUẬN (BÌA CỨNG) 



Khổ 210 x 297 mm



Phụ lục 2:
         MẪU TRANG PHỤ BÌA TIỂU LUẬN (GIẤY TRẮNG) 
Khổ 210 x 297 mm
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LỚP 10B (KHÓA HỌC 2017-2020)
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